
 

大会運営部門 

 



➂

3月26日（木） 宿泊 3月27日（金） 宿泊 3月28日（土） 宿泊 3月29日（日）

◎ １記録 与進 1 原田耕作 ○ ✖ ○ ✖ ○ ✖ ○

○ ２記録 港 2 中川　肇 ○ ○ ○ ○ ○

○ ３記録 初倉 3 四俵　勝 ○ ✖ ○ ✖ ○ ✖ ○

○ ４記録 岩松 4 児玉智之 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

５記録 三方原 5 番匠貴里加 ✖ ✖ ✖ ✖ ✖ ✖ ✖

６記録 北浜 6 荻　沙人 ✖ ✖ ✖ ✖ ○ ✖ ○

７記録 麁玉 7 舘山尚史 ○ ✖ ✖ ✖ ○ ✖ ✖

８記録 浜松修学舎 8 山本　寛 ○ ✖ ○ ✖ ○ ✖ ○

９記録 浜松聴覚 9 鈴木美江 ✖ ✖ ✖ ✖ ○ ✖ ✖

10記録 与進 10 杉山航輝 ○ ✖ ○ ✖ ○ ✖ ○

11記録 曳馬 11 上山倫亜 ✖ ✖ ○ ✖ ○ ✖ ○

12記録 天竜 12 鳥居ひろみ ✖ ✖ ✖ ✖ ✖ ✖ ✖

13記録 鷲津 13 疋田景子 ✖ ✖ ○ ✖ ○ ✖ ○

14記録 浜松西高中 14 加藤忠伸 ✖ ✖ ✖ ✖ ○ ✖ ✖

15記録 清竜 15 一木梨乃 ✖ ✖ ✖ ✖ ○ ✖ ○

16記録 長田南小 16 辻野晶子 ✖ ✖ ✖ ✖ ○ ✖ ○

№

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

係 所属 氏名
競　技　役　員

サイズ

必要物品

品　　名 数　量 状　況 使用場所 担　当

レンタル メインアリーナ 原田耕作

レンタル メインアリーナ 原田耕作

officeソフト レンタル メインアリーナ 原田耕作

セキュリティーソフト レンタル メインアリーナ 原田耕作

モバイルWIFIルーター レンタル メインアリーナ 原田耕作

レンタル メインアリーナ 原田耕作

レンタル メインアリーナ 原田耕作

四俵パソコン メインアリーナ 原田耕作

賞状用プリンター 島田卓パソコン メインアリーナ 原田耕作

1

1

購入 メインアリーナ 原田耕作

長机 浜松アリーナ メインアリーナ 原田耕作

1

4

メインアリーナ 原田耕作

いす 浜松アリーナ メインアリーナ 原田耕作

カメラ 辻野晶子 メインアリーナ 辻野晶子

原田耕作

養生テープ 購入 メインアリーナ 原田耕作

かご 借用 メインアリーナ 原田耕作

A４コピー用紙（５００枚入り）

中川　肇

メインアリーナ 中川　肇

筆記用具セット 購入 メインアリーナ 原田耕作

浜松アリーナ

1ホワイトボードマーカー 浜松アリーナ

記録・報道部委員会名簿

メインアリーナ２階入り口

延長コード(４個口以上) 浜松アリーナ メインアリーナ

購入

数個

ハブ

LANケーブル

PC

カラー複合機

ホワイトボード掲示用

8

1

プリンタインク

賞状用パソコン

2

10

10

10

1

数個

多数

多数

多数

1

1

2



記録部委員会　業務内容
№

1 試合結果の記録入力→記録部員

2 オーダー処理→記録部員

3 オーダ用紙印刷→記録部員

4 速報成作計画→中川　肇

5 写真撮影計画→辻野晶子

6 試合結果会場掲示→記録部員

7 ホームページ管理→原田耕作

8 機器の搬入後の設置、設定→ダスキンレントール３／２６

9 大会当日の写真

10 オーダー入力

11 スコアー記録入力

12 リーグごとの対戦結果をＨＰにあげる

13 優秀１６校の写真撮影→辻野晶子

14 日本卓球協会へのデーター送付→原田耕作

15 賞状作成

記録部委員会　仕事の流れ

3 月 26 日 （１３：００～）

① 記録席の設置→（机４）

② 機器（ＰＣ、複合機）の設置→ダスキンレントール

③ 賞状印刷、スキャン、スプレットシートデータの入力方法の確認

ドライブへのアップロード方法などの確認

3 月 27 日 （８：００～）

①

②

③

3 月 28 日 （８：００～）

◎ 進行部と連携し、オーダー用紙と登録選手が合っているかを確認する。

①

②

③

④

①

② 結果用紙をもとにスプレッドシートに入力する。

③

④

⑤

リーグ表やトーナメント表に結果を入力する。→結果を掲示板へ手書き

結果用紙の保管

写真撮影の保存→必要に応じて速報にわたす。

進行部で確認された対戦オーダー用紙を審判部へ

〈受付時〉

〈結果報告時〉

対戦用紙の出力印刷→オーダー用紙と対戦用紙を審判部へ

ＰＣ、プリンター動作確認

スクリーンの連動確認

写真撮影の保存確認

進行部から受け取ったオーダー用紙を見て、オーダー順を入力

複写オーダー用紙短冊をボードにはさむ

進行部からもらった結果用紙をスキャン、速報用ドライブへアップロード

賞状の作成種類

１６校→日本卓球協会

決勝１位Ｔ（１位２位３位）→日本卓球協会

決勝２位・３位Ｔ（１位２位４位）→静岡県卓球協会

中川肇

辻野晶子

記録部委員

原田耕作

記録部委員

内　　容 担　　当

記録部委員

記録部委員

記録部委員

四俵　勝

記録部委員

記録部委員

記録部委員

記録部委員

原田耕作

記録部委員



記録席配置図

⇐オーダー用紙と対戦用紙を進行部へ（その後、審判部へ）

⇒（審判部から）進行部から結果用紙を受け取り入力と速報の作業

◎ 速報作成計画

・学校紹介

・練習コート図（メインアリーナ、サブアリーナ）

・タイムテーブル

・男子団体第１ステージ　第１試合

・女子子団体第１ステージ　第１試合

・男子団体第１ステージ　第２試合

・女子子団体第１ステージ　第２試合

・男子団体第１ステージ　第３試合

・女子子団体第１ステージ　第３試合

・男女団体第１ステージ最終結果

・１６校表彰→決勝トーナメント（１位・２位・３位）表

・男女２位・３位決勝トーナメント１回戦

・男女１位決勝トーナメント

・男女２位・３位決勝トーナメント

・男女１位決勝トーナメント準決勝

・男女１位決勝トーナメント決勝

・男女第２ステージ最終結果 中川　肇

3月28日

中川　肇

3月29日

中川　肇

中川　肇

中川　肇

中川　肇

中川　肇

中川　肇

中川　肇

中川　肇

中川　肇

中川　肇

中川　肇

中川　肇

月　日 内　　容 担　当

・第ステージ表（リーグ表やトーナメント表）

中川　肇

女子

ＰＣＰＣ

男子

３月２６
・２７日

中川　肇

中川　肇

式典部に依頼

結果
用紙
保存

ＰＣプ
リ
ン
タ
ー

受付①

進行部から受け取ったオーダー用紙を見て、
対戦表にオーダー順を入力。

受付②

出力印刷用
最終日賞状

プ
リ
ン
タ
ー

結果をスキャ
ン、速報アップ

ロード

結果①

結果用紙をもとにスプレッドシー
トに入力する。

ＰＣ ＰＣ ＰＣ

ＰＣ ＰＣ

結果② 結果③

トーナメント表
やリーグ表を更

新



◎ 写真撮影計画

◎ 試合結果掲示方法
・ 前日２６日に第１ステージの組み合わせ表（A３で２部）、第２ステージ１位２位３位トーナメント表

（A３男女３枚）２階掲示板コーナーに設置する。

・ リーグ表やトーナメント表の結果をその都度１試合目、２試合目、３試合目、決勝トーナメント

１回戦ごとに記入する。

◎ 決勝戦選手名の入力

・ 男女準決勝が始まったら決勝戦にそなえて選手名の入力と印刷する。

決勝戦の前だと間に合わないので準決勝進出チームの選手名を入力と印刷

決勝戦への進出チームが決定したらできた選手名カード（A３）２部を審判部へ

決勝戦対戦掲示イメージ

1 2 3 D 4 5 1 2 3 D 4 5

3月29日

第２ステージ　１位決勝トーナメント準決勝・決勝

閉会式

辻野晶子

辻野晶子

辻野晶子

辻野晶子

辻野晶子

辻野晶子

辻野晶子

辻野晶子

１６校表彰

第２ステージ　２位３位決勝トーナメント１回戦

第２ステージ　１位決勝トーナメント１回戦

第２ステージ　２位３位決勝トーナメント１回戦

第２ステージ　１位決勝トーナメント２回戦

第２ステージ　２位３位決勝トーナメント２回戦・準決勝・決勝

辻野晶子

辻野晶子

辻野晶子

・公式練習の様子

・開会式

・第１ステージ

３月２６
・２７日

3月28日

月　日 内　　容 担　当

・会場内の様子 辻野晶子

選
手
名

選
手
名

選
手
名

選
手
名

選
手
名

選
手
名

選
手
名

選手名、チーム名、点数はA３カードの裏表に入れます。観客に見えるようにするため

チ
ー

ム
名
0 0

チ
ー

ム
名

選
手
名

選
手
名

選
手
名

選
手
名

選
手
名



18:30

19:00

19:30

20:00

20:30

21:00

16:00

16:30

17:00
２７日の準備確認

部門ごとに打合せ→解散 部門ごとに打合せ→解散
17:30

18:00

13:00
競技役員集合

全体会

各部門ごとの準備開始 各部門ごとの準備開始 各部門ごとの準備開始 各部門ごとの準備開始
13:30

記録席の設置 記録席の設置 記録席の設置 試合掲示板の設置
掲示板位置は２階

14:00

14:30

記録道具の準備確認 記録道具の準備確認 記録道具の準備確認 15:00

15:30

9:00

9:30

10:00

10:30

11:00

11:30

12:00

12:30
本部役員集合 本部役員集合 本部役員集合 本部役員集合

３ 月 ２６ 日 (木)

準　備 ② 準　備 ②

時　間
記録部員

7:00

7:30

8:00

8:30

浜松アリーナ　大会期間中　記録・報道部委員会タイムスケジュール 案

準　備 ② 日　程

３ 月 ２６ 日 (木) 日  付

7:00

7:30

時　間
物品搬入・準備 ①記録・報道部委員長 ②記録・報道部副委員長

諸室設置・競技会場設営 原田耕作 児玉智之・中川　肇

③記　　録（ＨＰ）

四俵　　勝

④報道掲示

日　程 準　備 ① 準　備 ②

日  付 ３ 月 ２６ 日 (木) ３ 月 ２６ 日 (木) ３ 月 ２６ 日 (木)

8:30

8:00

競技役員集合 競技役員集合 競技役員集合

19:30

18:00

18:30

　

標

示

物

の

掲

示

・

各

諸

室

の

準

備

　

審

判

席

の

準

備

・

審

判

道

具

の

確

認

受付
13:30

14:00

15:30

16:00

14:30

15:00

全体会

17:00

16:30

全体会 全体会

２７日の準備確認

9:00

10:00

12:00

10:30

11:00

11:30

9:30

17:30

２７日の準備確認

記録 会場

審判 進行 式典

競技

接待 報道 輸送 会場

　

受

付

席

の

準

備

・

プ

ロ

グ

ラ

ム

袋

詰

め

　

記

録

席

の

準

備

・

掲

示

板

の

準

備

競技役員集合

12:30

13:00

　

進

行

席

の

準

備

・

進

行

手

順

の

確

認

　

Ｂ

Ｇ

Ｍ

の

準

備

・

開

会

式

の

準

備

　

卓

球

台

の

設

置

・

本

部

席

の

設

置

総務部委員会→最終確認

21:00

部長会→解散 部長会→解散

20:30

20:00

19:00

２７日の準備確認

部門ごとに打合せ→解散 部門ごとに打合せ→解散

２７日の準備確認

部長会→解散

部門ごとに打合せ→解散

全体会

各部門ごとの準備開始

本部役員集合



１６時１０分から
４８台→３２台コート変更整備

２８日の準備確認

部門ごとに打合せ→解散

部長会→解散

総務部委員会→レセプション準備

１６時１０分から
４８台→３２台コート変更整備

１６時１０分から
４８台→３２台コート変更整備

１６時１０分から
４８台→３２台コート変更整備

１６時１０分から
４８台→３２台コート変更整備

２８日の準備確認 ２８日の準備確認 ２８日の準備確認 ２８日の準備確認

部門ごとに打合せ→解散 部門ごとに打合せ→解散 部門ごとに打合せ→解散

部長会→解散 部長会→解散 部長会→解散

１５時５０分に１０分前終了アナウンスをする

早めに来賓・審判長送迎　１６時～

１～４コート

関　東 ８～15コート 関　東 ５～８コート

北信越
16～20コー

ト
北信越 ９～１１コート

東　海
21～25コー

ト
東　海 １２～１４コート

近　畿
26～31コー

ト
近　畿 １５～１８コート

中　国
32～36コー

ト
中　国 １９～２１コート

浜松アリーナ　大会期間中　記録・報道部委員会タイムスケジュール 案

日　程 準　備 ② 準　備 ② 準　備 ② 準　備 ② 準　備 ② 日　程

日  付日  付 ３ 月 ２７ 日 (金) ３ 月 ２７ 日 (金) ３ 月 ２７ 日 (金) ３ 月 ２７ 日 (金) ３ 月 ２７ 日 (金)

7:00 7:00

7:30 7:30

四俵　　勝 記録部員
時　間

物品搬入・準備 ①記録・報道部委員長 ②記録・報道部副委員長
時　間

前日公式練習 原田耕作

本部役員集合

③記　　録（ＨＰ） ④報道掲示

児玉智之・中川　肇

本部役員集合 本部役員集合 本部役員集合 本部役員集合

競技役員集合 競技役員集合 競技役員集合 競技役員集合

各部門ごとの準備確認最終チェック 各部門ごとの準備確認最終チェック 各部門ごとの準備確認最終チェック 各部門ごとの準備確認最終チェック

9:30

8:00

9:30

10:00 10:00

10:30 10:30

11:00 11:00

11:30 11:30

決

勝

戦

・

公

式

練

習

レ

イ

ア

ウ

ト

記録道具の準備確認 記録道具の準備確認 記録道具の準備確認

試合掲示板の設置
掲示板位置は２階

記録生徒の指導 記録生徒の指導 記録生徒の指導

記録生徒の指導

記録・掲示の流れ確認 記録・掲示の流れ確認 記録・掲示の流れ確認 記録・掲示の流れ確認

12:00

8:00

8:30 8:30

9:00 9:00

受付 記録 会場

競技役員集合

各部門ごとの準備確認最終チェック

審判 進行 式典
競技

接待 報道 輸送 会場

受

付

・

接

待

リ

ハ
ー

サ

ル

記

録

リ

ハ
ー

サ

ル

駐

車

場

係

の

仕

事

の

確

認

審

判

の

流

れ

の

確

認

進

行

の

確

認

と

進

行

リ

ハ
ー

サ

ル

開

会

式

・

閉

会

式

・

表

彰

の

リ

ハ
ー

サ

ル

12:30 12:30

13:00 13:00

13:30 13:30

14:00 14:00

開館　２階正面（選手、監督、アドバイザー、保護者）

受付　（監督１名）１階入口へ誘導

来賓・審判長送迎

１０前に開始アナウンス

公式練習開始

メインアリーナ（４８台） サブアリーナ（２７台）

食事 食事 食事 食事

12:00

北海道
東　北

１コート～
７コート

北海道
東　北

17:00 17:00

17:30 17:30

14:30 14:30

15:00 15:00

15:30 15:30

16:00 16:00

16:30 16:30

部門ごとに打合せ→解散

部長会→解散

四　国
37～40コー

ト
四　国 ２２～２３コート

九　州
41～48コー

ト
九　州 ２４～２７コート

18:00 18:00

18:30 18:30

19:00 19:00

19:30 19:30
　時間　１６：３０～

　場　所　ホテル　コンコルド

レセプション

総務部委員会→最終確認

20:00 20:00

20:30 20:30

21:00 21:00



２９日の準備確認

コート整備 コート整備 コート整備

２９日の準備確認 ２９日の準備確認 ２９日の準備確認

第１ステージ（予選リーグ）
①：２－３

コート整備

　時間　１９：００～

　場所

20:00 20:00

20:30 20:30

18:00 18:00

21:00 21:00

19:30 19:30

18:30 18:30

19:00 19:00

16:30 16:30

17:00 17:00

17:30 17:30

中体連卓球専門部懇親会

14:00 14:00

14:30 14:30

15:00 15:00

部長会→解散

総務部委員会→懇親会準備

２９日の準備確認

部門ごとに打合せ→解散

報道へ記録

視察団控室

部門ごとに打合せ→解散

報道へ記録

報道へ記録

コート整備
来賓・審判長
送          迎

13:00

13:30 13:30

15:30 15:30

16:00 16:00

第１ステージ（予選リーグ）
②：１－３

コート整備

第１ステージ（予選リーグ）
　③：１－２

コート整備

第２ステージ　２位トーナメント
１回戦

第２ステージ　３位トーナメント
１回戦

視察団説明会
13:00

報道へ記録

11:00 11:00

11:30 11:30

12:00 12:00

10:00 10:00

10:30 10:30

食事 食事 食事 食事

12:30 12:30

記録業務開始 記録業務開始 記録業務開始 掲示業務開始

8:00 8:00

8:30 8:30

9:00 9:00

開館　２階正面（選手、監督、アドバイザー）

受付　（監督１名）１階入口へ誘導

開館　２階正面（保護者、一般観客）

練習→ブロックリーグごと指定（メイン、サブ）

コート整備・開会式準備

記録準備 記録準備 記録準備 記録準備

記録生徒の指導 記録生徒の指導 記録生徒の指導 掲示生徒の指導

開会式→ブロックごと指定された場所
（２階応援席）

9:30 9:30

④報道掲示

児玉智之・中川　肇

7:00 7:00

7:30 7:30

四俵　　勝 記録部員

本部役員集合

競技役員集合

各部門ごとの準備開始

競技役員集合 競技役員集合 競技役員集合 競技役員集合

各部門ごとの準備開始 各部門ごとの準備開始 各部門ごとの準備開始 各部門ごとの準備開始

時　間
１６校表彰 原田耕作

駐車場係は早めに集合して
自動車、バスの誘導を行う

浜松アリーナ　大会期間中　記録・報道部委員会タイムスケジュール 案

日　程 大　会 ① 大　会 ① 大　会 ① 大　会 ① 大　会 ① 日　程

本部役員集合 本部役員集合 本部役員集合 本部役員集合

日  付

時　間
開会式・団体戦第1ステージ ①記録・報道部委員長 ②記録・報道部副委員長

日  付 ３ 月 ２８ 日 (土) ３ 月 ２８ 日 (土) ３ 月 ２８ 日 (土) ３ 月 ２８ 日 (土) ３ 月 ２８ 日 (土)

③記　　録（ＨＰ）



記録業務開始 掲示業務開始

記録生徒の指導 記録生徒の指導 記録生徒の指導 掲示生徒の指導

20:00 20:00

20:30 20:30

全体会 全体会 全体会 全体会

片付け開始 片付け開始 片付け開始 片付け開始

部門ごとに打合せ→解散 部門ごとに打合せ→解散 部門ごとに打合せ→解散 部門ごとに打合せ→解散

15:30 15:30

21:00 21:00

18:30 18:30

19:00 19:00

19:30 19:30

17:00 17:00

17:30 17:30

18:00 18:00

部長会→解散 部長会→解散 部長会→解散 部長会→解散部長会→解散

16:00 16:00

16:30 16:30

14:30 14:30

15:00 15:00

表彰式・閉会式
（大会役員・審判員は整列）

表彰式・閉会式
（大会役員・審判員は整列）

表彰式・閉会式
（大会役員・審判員は整列）

表彰式・閉会式
（大会役員・審判員は整列）

表彰式・閉会式
（大会役員・審判員は整列）

来賓・審判長送迎

全体会

片付け開始

部門ごとに打合せ→解散

11:00 11:00

11:30 11:30

12:00 12:00

14:00 14:00

12:30 12:30

13:00 13:00

13:30 13:30

　第２ステージ
　１位 トーナメント２回戦

　２位・３位 トーナメント準決勝

コート整備

　第２ステージ
　１位 トーナメント準決勝

　２位・３位 トーナメント決勝

食事 食事 食事 食事

コート整備・閉会式準備

　
　第２ステージ

　１位 トーナメント決勝

9:30 9:30

10:00 10:00

10:30 10:30

8:00 8:00

8:30 8:30

9:00 9:00

開館　２階正面（選手、監督、アドバイザー）

開館　２階正面（保護者、一般観客）

練習→チームごと指定（メイン、サブ）

コート整備

　第２ステージ
　１位 トーナメント１回戦

　２位・３位 トーナメント２回戦

コート整備

記録準備 記録準備 記録準備 記録準備

記録業務開始 記録業務開始

３ 月 ２９ 日 (日) ３ 月 ２９ 日 (日)

③記　　録（ＨＰ） ④報道掲示

児玉智之・中川　肇

7:00 7:00

7:30 7:30

四俵　　勝 記録部員

本部役員集合

競技役員集合

各部門ごとの準備開始

競技役員集合 競技役員集合 競技役員集合 競技役員集合

各部門ごとの準備開始 各部門ごとの準備開始 各部門ごとの準備開始 各部門ごとの準備開始

駐車場係は早めに集合して自動車、バス
の誘導を行う

浜松アリーナ　大会期間中　記録・報道部委員会タイムスケジュール 案

日　程 大　会 ② 大　会 ② 大　会 ② 大　会 ② 大　会 ② 日　程

本部役員集合 本部役員集合 本部役員集合 本部役員集合

日  付

時　間
団体戦第2ステージ・閉会式 ①記録・報道部委員長 ②記録・報道部副委員長

時　間
各トーナメント表彰 原田耕作

日  付 ３ 月 ２９ 日 (日) ３ 月 ２９ 日 (日) ３ 月 ２９ 日 (日)


